                                                            海门华祥医药科技有限公司

工艺技术员岗位职责说明书

	岗位名称
	助理工艺技术员
	所属部门
	生产部

	职位编号
	BTC0020
	直属上级
	倒班主管

	直管人数
	0
	晋升方向
	倒班主管

	二．岗位使命

	确保生产安全，有序的进行，同时提高生产效率

	三．职位位置

	                         SHAPE \* MERGEFORMAT 




	四．工作关系

	联系对象（部门或单位）
	联系主要内容

	公司内部
	倒班主管
	工作汇报、请示和信息反馈

	
	员工
	各部门沟通和配合

	公司外部
	无

	五．岗位职责

	工

作

内

容
	1. 能够根据指定工艺流程的需要，基本可以独立准备设备链和其他生产所需的事项
2. 对指定工艺流程执行日常操作，确保符合标准操作流程,安全以及其他相关规定
3. 能够独立操作所有常规生产设备和系统 

4. 根据内外部规章制度，了解并独立进行废弃物处理（废气，废水，废液和废固）
5. 基本可以独立进行大部分设备的清洗和重置
6. 在操作记录本上及时记录所有操作
7. 积极参与并保持良好的车间维护和清洁
8. 在设备和工艺出现问题时能提供解决建议
9. 提供工艺和安全改进建议
10. 在设备准备，生产批次执行和设备清洁方面，对新进员工提供指导
11. 如有需要，可以领导操作团队
12. 根据质量/安全要求，承担其他相关职责

	六．任职要求

	性别
	不限
	年龄
	22-45岁
	

	学历与专业
	大专以上学历，或者在相关技术领域的学徒经历（化学操作员，工艺操作员）为优

	工作经验
	有一线岗位工作优先

	应掌握的知识
	可以独立操作常规工厂工艺设备，对于单元操作有一定的了解

	能力素质
	良好的问题解决能力和强烈的责任感，优秀的沟通与协调能力，团队意识好
：良好的客户服务意识

	外语能力
	无

	计算机
	能操作电脑控制系统
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